P . o . Dokiiman Kodu ve No | Y.5.3-D.03
\‘3 Iéﬂ;if}‘;ﬂ;‘;::l‘ Yaym Tarihi 05.01.2022
s Revizyon Tarihi/No 11.09.2025

A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi

Unvam Fakiilte Sekreteri

Sinifi Idari Personel

Gorevi Fakiilte Sekreteri

Birim Yoneticisi Dekan

22%12 t?clil/hﬂl{r;i(::::%iiileri Dekan, Dekan Yardimcilari
Vekalet Edecek Unvan | Sef, Bilgisayar Isletmeni, Memur

B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler

Egitim Diizeyi Lisans

Gerekli Hizmet Siiresi

C. Gorev / Islere iliskin Bilgiler

Gorevin Kisa Tanim Birimin idari 15 ve islem faaliyetlerini diizenlemek.

Her fakiiltede, dekana bagh ve fakiilte yonetim oOrgiitiiniin basinda bir
fakiilte sekreteri, enstitii ve yliksekokullarda ise enstitii veya yiiksekokul
miidiriine bagh enstitii veya yiiksekokul sekreteri bulunur. Sekretere

Gorev/Yetki ve bagli biiro ve i¢ hizmet gorevlerini yapmak tlizere gerekli goriildiigiinde,

Sorumluluklar: . e o .1 ..
yeteri kadar miidiir ve diger gorevliler ¢alistirilir. Bunlar arasindaki is
bolimii dekanin veya miidiiriin onayindan sonra uygulanmak {izere
ilgili sekreterce yapilir.
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