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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi
Unvam Sef

Sinifi Idari Personel

Gorevi Sef

Birim Yoneticisi Dekan

22%12 t?clil/hﬂl{r;i(:::a%iiileri Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Vekilet Edecek Unvan | Bilgisayar isletmeni, Memur
B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler

Egitim Diizeyi Lisans

Gerekli Hizmet Siiresi

C. Gorev / Islere iliskin Bilgiler

Gorevin Kisa Tanimi

Birimin idari is ve islem faaliyetlerini diizenlemek

o Personel dosyalarini olusturmak,
e Bordro islemlerini gerceklestirmek,
e (Calisan izinlerini belirlemek,

Gorev/Yetki ve o Personel ile ilgili disiplin stire¢lerini yonetmek,
Sorumluluklar: o Personel egitimlerini organize etmek,
e Yasal yazigmalar1 hazirlamak,
e Personel miidiirli ve yonetim kurulunun talep ettigi raporlari
hazirlamak.
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