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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Spor Bilimleri Fakiiltesi

Unvam Hizmetli

Sinifi Idari Personel

Gorevi Hizmetli

Birim Yoneticisi Dekan

2?;%1; t?clil/hﬂl{r;i(::::%iiileri Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Vekilet Edecek Unvan | Memur, Bilgisayar Isletmeni

B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler

Egitim Diizeyi [Ikdgretim, Ortadgretim, Lise

Gerekli Hizmet Siiresi

C. Gorev / Islere iliskin Bilgiler

Gorevin Kisa Tanim Yiiksekokulun idari is ve islemlerinin faaliyetlerini diizenlemek.

e Biiro alanlarinda yerleri siiplirmek, silmek ve diger temizlik islerini
yapmak.

e Gorev alanindaki tuvalet, lavabo vb. temizligini yapmak.

e Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak.

e Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlar: ve biiro makinelerini
cesitli temizlik ara¢ ve geregleri ile temizlemek.

Gorev/Yetki ve e Biirolardaki evrak tasima ve dagitim islerini yapmak.

Sorumluluklari e Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak.

e Biirolardaki tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirmek.

e Kullanilan temizlik arag, gerec ve ekipmanlarin temizlik ve bakim
onarimlarini yapmak, yapilmasini saglamak, bunlar1 uygun sekilde
muhafaza etmek.

e Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri yapmak.

e Gorevlerinden dolayr Amirlerine karsi sorumludur.
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